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NAPOMENA: Zakonski tekst donosi se u okvirima, sluZi kao podloga pravilniku i
nakon rasprave bit ¢e uklonjen.

Na temelju ¢lanka 12. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (NN 119/22) i
¢lanka 14. Statuta SveuciliSta u Zadru (prociscéeni tekst, sijecanj 2024.), u svezis ¢l. 71. st. 8. Zakona
o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (NN 119/2022) i ¢l. 16. st. 9. Pravilnika o studijima
i studiranju (veljaca 2023), Senat Sveucilista u Zadru na svojoj VII. redovitoj sjednici u akad. god.
2023./2024. odrzanoj dana. .................... 2024 donosi

PRAVILNIK O STUDENTSKOJ PRAKSI I
NASTAVNIM BAZAMA SVEUCILISTA U ZADRU

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom ureduju ciljevi i organizacija studentske prakse studijskih programa koji
se izvode na Sveucilistu u Zadru te definiraju nastavne baze SveuciliSta u Zadru.

(2) Odredbe ovog pravilnika odnose se na sve studijske programe SveuciliSta u Zadru.

(3) Postupak rasporedivanja studenata na studentsku praksu regulira se Uputama za studentsku
praksu koje donose izvodaci studijskih programa.

(4) Pod studentskom praksom iz st. 1. ovog ¢lanka podrazumijevaju se oblici prakticne nastave i
stjecanja znanja i vjesStina uc¢enjem kroz rad.

(5) Izrazi koji se u koriste ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se na jednak nacin na
muski i Zenski rod.

Studentska praksa
Clanak 2.

(1) Sukladno Standardima za vrednovanje kvalitete sveuciliSta i sastavnica sveucilista u postupku
reakreditacije visokih ucilista, studentska je praksa sastavni dio studijskih programa (gdje je to
primjenjivo).

(2) Ciljevi su studentske prakse, kroz iskustvo rada u struci i realnom radnom okruZenju,
unaprjedenje kvalitete studijskog programa, upotpunjavanje teorijskih znanja studenata
prakti¢nim vjesStinama, uspjesnije ostvarivanje ishoda ucenja studijskog programa, dobivanje
uvida u nacin funkcioniranja i organizacije tvrtki i/ili ustanova uz razvijanje profesionalne
odgovornosti i etike.

(3) Zadatci koje studenti obavljaju tijekom studentske prakse moraju biti vezani uz studijski
program.

Cl. 71. st. 8. Zakona o visokom obrazovanju

(8) Visoko uciliste moze uspostaviti nastavnu bazu u tijelima drzavne uprave, jedinici
lokalne ili podrucne (regionalne) samouprave, drugim drzavnim tijelima ili drugoj pravnoj
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osobi radi redovitog izvodenja prakti¢nog dijela nastave. Nastavna baza ustrojava se
ugovorom o suradnji koji sadrzi:

1. naziv i opis studija koji je predmet suradnje
2. nastavno opterecenje i oblik izvodenja nastave

3. popis zaposlenika koji sudjeluju u izvodenju nastave, s utvrdenim udjelom rada u
nastavi

4. nacin financiranja izvodenja nastave

5. druga pitanja vaZzna za izvedbu nastave.

Nastavne baze
Clanak 3.

(1) Vanjska nastavna baza SveuciliSta u Zadru tijelo je drzavne uprave, jedinica lokalne ili
podrucne (regionalne) samouprave, drugo drZavno tijelo ili druga pravna osoba s kojom
Sveuciliste u Zadru sklapa ugovor o suradnji radi redovitog izvodenja prakti¢nog dijela nastave
i/ili studentske prakse.

(2) Ugovor izmedu Sveucilista u Zadru i nastavne baze sadrzi:
- naziv i opis studija koji je predmet suradnje
- nastavno opterecenje i oblik izvodenja nastave
- popis zaposlenika koji sudjeluju u izvodenju nastave, s utvrdenim udjelom rada u nastavi
- nacin financiranja izvodenja nastave
- druga pitanja vazna za izvedbu nastave.

(3) SveuciliSte moZe uspostaviti i interne nastavne baze unutar sveudiliSnih sluzbi (Ured za
medunarodnu suradnju, Studentska sluzba i dr.), ustrojstvenih jedinica SveuciliSta (Centar za
strane jezike, Centar ,Stjepan MatiCevi¢", Centar za istrazivanje glagoljasStva, Centar za
geoprostorne tehnologije, Studentski centar i dr.) i sveucili$nih lokaliteta i laboratorija (Bastica,
Enoloski laboratorij, Pedoloski laboratorij i dr.)

(4) Model ugovora izmedu SveuciliSta u Zadru i vanjske nastavne baze sastavni je dio ovog
Pravilnika.

(5) Uspostavljanje interne sveuciliSne nastavne baze regulira se odlukom rektora ili dozvolom
nadleznog ministarstva.

Izvedbeni plan studentske prakse

Clanak 4.
(1) Studentska praksa sastavni je dio izvedbenog plana studijskog programa i izvodi se kao kolegij
ili vise kolegija ¢iji naziv sadrzi termin praksa.
(2) Za izvedbeni plan kolegija zaduZen je voditelj studentske prakse koji je nositelj kolegija
Studentska praksa ili kolegija ¢iji naziv sadrZi termin praksa.

(3) U internim nastavnim bazama voditelj studentske prakse moZze biti i mentor studentske
prakse.

(4) Razina studentske prakse mora odgovarati razini studijskog programa, a ishodi studentske
prakse moraju biti uskladeni s ishodima studijskog programa.
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Provjera stecCenih ishoda ucenja, ispiti i ocjene
Clanak 72.

(1) Ostvareni ishodi u€enja studenta provjeravaju se i ocjenjuju tijekom nastave i na
ispitu te se unose u odgovarajuéu ispravu i evidenciju studenta.

(2) Usmene provjere znanja su javne.
(3) Pisane provjere znanja ¢uvaju se do kraja akademske godine.

(4) Ishodi uc¢enja ostvareni izvanrednim uspjehom ocjenjuju se ocjenom izvrstan (5),
koja odgovara slovnoj ocjeni A. Ishodi u¢enja ostvareni natprosjecnim uspjehom
ocjenjuju se ocjenom vrlo dobar (4), koja odgovara slovnoj ocjeni B. Ishodi ucenja
ostvareni prosjecnim uspjehom ocjenjuju se ocjenom dobar (3), koja odgovara slovnoj
ocjeni C. Ishodi u¢enja ostvareni zadovoljavaju¢im uspjehom ocjenjuju se ocjenom
dovoljan (2), koja odgovara slovnoj ocjeni D. Ishodi ucenja koji nisu ostvareni
zadovoljavaju¢im uspjehom ocjenjuju se ocjenom nedovoljan (1), koja odgovara slovnoj
ocjeni F.

(5) Studijskim programom moZe se utvrditi da se neki kolegij ocjenjuje opisno. Kolegiji
koji se ocjenjuju opisno ne ulaze u izracun prosjeka ocjena studija.

(5) Studentska praksa ocjenjuje se broj¢anim ocjenama ili opisno. Studentska praksa koja se
ocjenjuje opisno u ISVU se evidentira kao predmet koji ne ulazi u prosjek, ali se polaze.

(6) Studentsku praksu potrebno je obaviti najkasnije prije datuma obrane zavr$nog ili diplomskog
rada ili polaganja zavrsnog ili diplomskog ispita.

(7) Opis, sadrzaj, trajanje, nastavno opterecenje i ishode ucenja studentske prakse pojedinih
studijskih programa pobliZe odreduje izvodac studijskog programa izvedbenim planom
studentske prakse.

(8) Voditeljima studentske prakse koordinacija studentske prakse racuna se kao nastavno
opterecenje (vjezbe).

Pracenje studentske prakse
Clanak 5.

(1) Pracenje studenata na studentskoj praksi regulirano je Dnevnikom prakse i/ili Izvjes¢em o
studentskoj praksi.

(2) Nacin pradenja studenata propisuje izvodac studijskog programa u sklopu kojeg se provodi
studentska praksa, pri ¢emu Dnevnik i/ili Izvjes¢e moraju sadrZavati provjeru ostvarenosti ishoda
ucenja i ocjenu studentskih kompetencija za rad u struci koju donosi mentor i/ili voditelj
studentske prakse.

(3) Dnevnik prakse ispunjava student, potpisuje mentor studentske prakse i ovjerava voditelj
studentske prakse. Studenti ne mogu voditi zajednicki Dnevnik prakse.

(4) Izvjesce o studentskoj praksi ispunjava mentor studentske prakse u nastavnoj bazi, a ovjerava i
odobrava voditelj studentske prakse. Obrazac Izvjesce o studentskoj praksi sastavni je dio ovog
Pravilnika i sadrzi obvezne elemente izvjeséa. U slucaju potrebe, izvodaci studijskog programa
mogu prosiriti sadrzaj Izvjesca.
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(5) U slucaju da Dnevnik prakse i/ili Izvjesce o studentskoj praksi sadrze povjerljive informacije,
nastavna baza moze zatraziti ogranicenje daljnjeg Sirenja izvjes¢a, pa ¢ak i izuzimanje stanovitih
povjerljivih informacija. Osobe koje iz Dnevnika prakse ili Izvjesca o studentskoj praksi doznaju neku
povijerljivu informaciju duZne su po osnovi profesionalne tajne ne koristiti i ne Siriti dalje
spomenutu informaciju.

(6) Nakon obavljene prakse, mentor studentske prakse u nastavnoj bazi izdaje studentu potvrdu
o obavljenoj studentskoj praksi, koju student zadrZava za svoje potrebe. Obrazac potvrde sastavni
je dio ovog Pravilnika i obvezno sadrZi peCat nastavne baze.

(7) Po zavrsSetku studentske prakse, voditelj studentske prakse dostavlja studentu i mentoru
studentske prakse poveznicu na upitnik o zadovoljstvu. Rezultati ispitivanja zadovoljstva koriste
se iskljucivo za davanje preporuka za unaprjedenje studentske prakse i studijskih programa.

Obveza studentske prakse
Clanak 6.

(1) U slucaju neizvrsene studentske prakse, student je duzan obaviti studentsku praksu sljedece
akademske godine.

(2) Studentima koji rade ili su radili u struci studentska praksa moze se priznati u cijelosti ili
djelomic¢no, na temelju zamolbe i Ugovora o radu ili potvrde o zaposlenju koju izdaje poslodavac i
koja sadrzi opis poslova koje student obavlja.

(3) Odluku o priznavanju ili oslobadanju od studentske prakse donosi voditelj studentske prakse.
Priznavanje na temelju odluke voditelja studentske prakse u ISVU evidentira odjelni ISVU
koordinator.

Organizacija studentske prakse
Clanak 7.

(1) Studentska praksa provodi se isklju¢ivo u nastavnoj bazi s kojom je SveuciliSte u Zadru sklopilo
ugovor o studentskoj praksi. Evidenciju ugovora s nastavnim bazama vodi Studentska sluzba.

(2) Studentska praksa u pravilu se obavlja u nastavnoj bazi koja ima registriranu djelatnost u
Republici Hrvatskoj. Studentska se praksa iznimno moZze obaviti i u inozemnim nastavnim
bazama.

(3) Studentska praksa moze se obavljati i u inozemstvu, u okviru studentske mobilnosti, u
suradnji s Uredom =za medunarodnu suradnju SveuciliSta u Zadru, uz odobrenje
ERASMUS/CEEPUS koordinatora i voditelja studentske prakse.

(4) Student moze sam predloZiti voditelju studentske prakse novu nastavnu bazu za studentsku
praksu. U slucaju opravdanosti prijedloga, voditelj studentske prakse u tom je slucaju duZan
prirediti prijedlog potpisivanja ugovora s nastavnom bazom i administrirati potpisivanje ugovora
ili predloziti nadleZznom prorektoru imenovanje interne nastavne baze. Student ne moZe biti
upucen na praksu u nastavnu bazu koja nema potpisan ugovor sa SveuciliStem u Zadru ili koja
odlukom Rektora ili dozvolom Ministarstva nije regulirana kao nastavna baza.

(5) Za studentsku praksu studentima se u pravilu ne isplacuje nov¢ana naknada. Za zadatke koji
su dio studentske prakse nastavna baza moZe izravno sa studentom sklopiti ugovor o radu putem
Studentskog servisa.

(6) Zamentorstvo studentske prakse mentorima se, osim kad je to predvideno Zakonom, u pravilu
ne isplac¢uje novc¢ana naknada.
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Clanak 8.

(1) Organizacija studentske prakse temelji se na koordinaciji voditelja studentske prakse na
studijskom programu i mentora studentske prakse u nastavnoj bazi.

(2) Voditelj studentske prakse, na temelju potpisanog ugovora s nastavnom bazom i u koordinaciji
s mentorom studentske prakse, uz prethodnu pisanu suglasnost studenta i upucuje studenta na
praksu u nastavnu bazu putem obrasca Uputnica koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

(3) Uputnica sadrzi planirano vrijeme studentske prakse, kratak opis posla, podatke o voditelju i
mentoru studentske prakse i suglasnost studenta na upucivanje na studentsku praksu i
prihvac¢anje obveze tajnosti podataka. Voditelji studentske prakse osim obveznih elemenata,
Uputnicu mogu prosiriti dodatnim podacima.

(4) Student se u potpisanoj Uputnici obvezuje da ni u kojem slucaju nece koristiti informacije
prikupljene ili dobivene u nastavnoj bazi u svrhu njihova objavljivanja ili prenosenja treéim
osobama bez prethodne suglasnosti nastavne baze, sto ukljucuje i Dnevnik prakse. Ova obaveza
vrijedi ne samo tijekom trajanja studentske prakse nego i po njezinu isteku. Student se obvezuje
da nece zadrZzati, iznijeti ili umnoziti nijedan dokument ili program, koje god on naravi bio, a koji
pripada nastavnoj bazi, osim u slucaju izri¢itog odobrenja.

(5) Voditelj studentske prakse obvezuje se da podatke iz Dnevnika studentske prakse ili Izvjesca o
studentskoj praksi nece koristiti ni za koje druge svrhe osim za vrednovanje studentske prakse i
dobivanje povratne informacije o kompetencijama studenata.

Pocetak studentske prakse
Clanak 9.

(1) U pojedinac¢nim rasporedivanjima studenata na studentsku praksu student preuzima obrazac
Uputnica iz e-kolegija (Merlin) ili s mreZne stranice. Ispravno ispunjeni i potpisani obrazac
student dostavlja voditelju studentske prakse.

(2) Studentska praksa pocine na dan naveden u Uputnici koju voditelj studentske prakse
elektronickim putem Salje mentoru studentske prakse u nastavnoj bazi i studentu na znanje (cc).

(3) Kod studentske prakse koja se izvodi za skupine studenata, voditelj studentske prakse
ispunjava objedinjenu uputnicu za studentsku praksu. Obrazac objedinjene Uputnice sastavni je
dio ovog Pravilnika.

Zdravstveno osiguranje studenata
Clanak 10.

(1) Tijekom trajanja studentske prakse student ostaje u postojeem rezimu zdravstvenog
osiguranja.

(2) Studentska praksa koja se obavlja u inozemstvu mora se prethodno regulirati s nadleZnom
ustanovom zdravstvenog osiguranja.

Disciplina
Clanak 11.

(1) Student podlijeze disciplini i odredbama kué¢nog reda nastavne baze koje mu se predocavaju na
pocetku studentske prakse, osobito po pitanju radnog vremena te pravila higijene i sigurnosti. Za
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vrijeme studentske prakse student se duzan ponasati u skladu s Etickim kodeksom SveuciliSta u
Zadru, propisima nastavne baze i etickim nacelima struke unutar koje se izvodi studentska praksa.

(2) SveuciliSte u Zadru jedino je nadlezno za izricanje eventualne disciplinske mjere.

(3) U slucaju povrede kuénog reda ili drugih prijestupa, nastavna je baza duzna obavijestiti
voditelja studentske prakse o propustima studenta i predociti u tu svrhu valjane dokaze.

(4) U slucaju osobito teske disciplinske povrede nastavna baza zadrzava pravo okoncati
studentsku praksu pisanim zahtjevom za okoncanje studentske prakse.

(5) U slucaju da je studentu u nastavnoj bazi povrijedeno pravo na kvalitetno i primjereno
obavljanje prakse, duzan je o tome pisanim putem obavijestiti voditelja studentske prakse. Ako je
studentov prigovor opravdan, voditelj studentske prakse uputit ¢e studenta u drugu nastavnu
bazu te, u slucaju ozbiljnijih povreda prava, predloziti Sveucilistu raskid ugovora s nastavnom
bazom ili, u slucaju internih nastavnih baza, o tome obavijestiti Rektora i nadleZnog prorektora.

Prekid studentske prakse
Clanak 12.

(1) U slucaju bolesti ili neopravdanog izbivanja studenta tijekom odrzavanja studentske prakse,
nastavna baza obavijestit ¢e voditelja studentske prakse. Sve tri strane dogovorit ¢e se o daljnjem
tijeku studentske prakse (produZetak trajanja, prekid studentske prakse i sl.).

(2) U slucaju jednostrane zelje da se studentska praksa prekine, zainteresirana strana duzna je
odmah o tome pismeno obavijestiti preostale strane. Konacna ¢e odluka o prekidu studentske
prakse biti donesena nakon $to se ispitaju razlozi zahtjeva.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 12.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosSenja i primjenjuje se za sve studijske programe
SveuciliSta u Zadru od akad. god. 2024./2025.

(2) Izvodaci studijskih programa SveuciliSta u Zadru duzni su prilagoditi izvedbene planove
studijskih programa ovom Pravilniku.

(3) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vrijediti odjelni pravilnici o studentskoj/struc¢noj
praksi.

Rektor

prof. dr. sc. Josip Faricic¢



